. GOBIERNO DE ..:.?-'-_?;‘ CONAHCYT
MEXICO | % oo

MANUAL OPERATIVO DE LA
ESPECIALIDAD EN BIENESTAR Y
MANEJO COSTERO INTEGRAL DEL

INSTITUTO DE ECOLOGIA, A.C.

Manual Operativo de |la Especialidad en Bienestar y Manejo Costero Integral del Instituto de Ecologia, A.C.
aprobado en la 72 Reunidn Extraordinaria del Comité Académico de Posgrado realizada el 21 de noviembre

de 2023.
Carretera antigua a Coatepec No. 351, El Haya, CP. 91073, Xalapa, Ver.,
Tel: (228) 8421800 ext www.inecol.mx




(§

GOBIERNO DE

-/ MEXICO INECOL

INDICE

INDICE ... 1

CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES..............ccoooooiveemroooeoooeessssseossssessessesssssssssssssssssssssssessessssssssssns 3

ATUCUIO 1. ODJETO............oo ettt ss st bbbt 3

Articulo 2. SUSTENTO 1€GAL ...ttt 3

ATtICUIO 3. ADF@VIATUIAS............ oottt sttt ssb ettt 3

CAPITULO Il CARGA ACADEMICA: CURSOS, TALLERES Y SEMINARIOS LIBRES ............ 3

Articulo 4. Carga aCadEMICA..........ccoooocorieeee st ssss st ssss s sss st sss s 3

ATHICUIO 5. AUTOTIZACION .........o ettt sttt sttt 4

Articulo 6. TEMALICA @ CUISOS ...ttt sttt sss sttt sss st s 4

Articulo 7. CUrsos OblIgAtoOrios ...t sst sttt ss s sss st 4

Articulo 8. Cursos optativos 4

Articulo 9. Escala de califiCaCiones............... sttt sssss st sss e 4

Articulo 10. Personal ACAAEMUCO ...t esss s sss st sss st sss st 5

I. Coordinador de curso, taller 0 seminario lIbre ...............oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseesene 5

. Profesores iNVITAOS ...ttt sss st st sss s st st sss s sss st sases 6

I1l. Ayudante de profesor .6

ATHICUIO T1. CUISOS ...ttt e e e ek e e 7

Articulo 12. Suspension de inscripcion al semestre. ..., 7

Articulo 13. Encuesta de evaluacién de cursos por estudiantes................ccccoooerreerrne. 7

CAPITULO Ill REDACCION DEL PLAN DE ACCION TERRITORIAL (PAT) ......cccccoerrmerrrsnen 8

Articulo 14. FOrmato del PAT ... esise s sssnes st ssessessisessssnessssnessssnsessinnes 8

Articulo 15. Director del PAT 9

Lo REQUISIEOS ...ttt a s saes s snsssansns 9

I OBIIQACIONES..............ooo e 10

1ll. Derechos del Director o Directora o Codirectores del PAT ... 1l

Articulo 16. COMIE TUROTIAL ..ottt sse s st sns st 1

Lo REOUISIEOS ...t sasnsens 1

1. Obligaciones del COmMIté TUROKIAL ... 12

1Il. Derechos del COMIte TULOKIAL ...t ssssss st ssssssssssenns 12

Articulo 17. Registro del Comité TUOKIAl ... 13

Manual Operativo de la Especialidad en Bienestar y Manejo Costero Integral del Instituto de
Ecologia, A.C. aprobado en la 7% Reunién Extraordinaria del Comité Académico de Posgrado
realizada el 21 de noviembre de 2023.

Carretera antigua a Coatepec No. 351, El Haya, CP. 91073, Xalapa, Ver., México.

Tel: (228) 8421800 ext v.inecol.mx

) 2023,
 Francisco
VILA



« ONIDOS 47,

GOBIERNO DE 5% CONAHCYT

\
3 INecoL

InsTiTuTO DE ECOLOGIA. AC

Articulo 18. Registro del Proyecto del PAT. ... esisensessssessssssessssssssesssssens 13
Articulo 19. SemMINArios el PAT ...t sest st ssss s ssss st ssss s ssss s sssens 13
Articulo 20. Réplica del SEMINATIO ... 15
Articulo 21. Cambios de director y codir@Ctores............coreeonnsessnsesesssnssssenns 15
Articulo 22. Cambios de Comité Tutorial A7
CAPITULO IV OBTENCION DEL DIPLOMA .......oooooooiooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesee e 17
Articulo 23. Requisitos para la obtencion del Diploma de Especialidad................ 17
Articulo 24. Jurado del PAT 18
Lo CONFOIMACHON: ...ttt sttt ssss bbbttt 18
I OBIIGACIONES: ...t 19
11l. Derechos: 19
Articulo 25. Requisitos para solicitar Jurado.................cccoeeeeereeeeeeeeee e 20
L ESPECIAlIAAES:.............ooooe e sannon 20
Articulo 26. Nombramiento del Jurado .20
Articulo 27. Cambios de Jurado del PAT ... ssisssssssssss s sssssssssssssanes 20
Articulo 28. Evaluacién del PAT por parte del Jurado w21
Articulo 29. Defensa del PAT ...ttt sttt st ss s ssssssssssssanens 22
Lof/-N =1 (U@ IAVAT N ET0d =] = Td Lo 1] == 23
Articulo 30. Inscripciones .23
CAPITULO VI BAJAS DEL PROGRAMA ............oeeeeeeoeoeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 23
Articulo 31. Baja temporal Por SOlICItUd ... 23
Articulo 32. Baja defiNitiVa.............occoooeeeeee et 24
Articulo 33. Procedimiento de baja definitiva............cccooocnceeeeens 25
CAPITULO VIITRANSITORIOS ............ivoreeeeeeeosoeseseecocooseeseesseseessssssssssmmmssssssssessssssssssssssmssssssessesssessssssos 26
ANEXO I. Comité Académico de la Especialidad en Bienestar Comunitario y Manejo
COStEro INEEGIal (CEQC) ...t bbb b bt ens 27
Coordinador de la Especialidad en Bienestar Comunitario y Manejo Costero
INtEGral (ENBC-MCI) ...ttt bbbttt et bbb saenas 27
El Comité Académico de la Especialidad en Bienestar Comunitario y Manejo
Costero Integral del Posgrado (CEC) ettt sae e 29
Anexo Il. Encuesta de Evaluacién de Cursos . 31

Manual Operativo de la Especialidad en Bienestar y Manejo Costero Integral del Instituto de
Ecologia, A.C. aprobado en la 72 Reunidn Extraordinaria del Comité Académico de Posgrado pag. 2

realizada el 21 de noviembre de 2023.

Carretera antigua a Coatepec No. 35
Tel:

(228) 8421800 ext www.inecol.mx

El Haya, CP. 91073, Xalapa, Ver., México.

2023

7 Francisco

VIEA



\
P X A
£ CONAHCYT \ ‘g&ecm

(] CIENCIAS Y TECNOLOGIAS
0ge® InsTiTuTO DE ECOLOGIA. AC.

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto

El presente Manual Operativo de Posgrado de |la Especialidad en Bienestar
y Manejo Costero Integral (Manual Operativo) complementa al
Reglamento de Posgrado del Instituto de Ecologia, A.C. 2023 con respecto
a la carga académica, redaccion del proyecto final de accion territorial
(PAT), obtencion de diploma, inscripciones a cursos y bajas del programa.

Articulo 2. Sustento legal

Este Manual Operativo se establece de conformidad con lo expuesto en el
articulo 3 del Reglamento de Posgrado del Instituto de Ecologia, A.C.

Articulo 3. Abreviaturas

Para los efectos del presente Manual Operativo, se emplearan las
abreviaturas y definiciones detallados en el cuadro | del Reglamento de
Posgrado del Instituto de Ecologia, A.C. asi como las siguientes:

Abreviatura Definicién

PAT Plan de Accién Territorial

CEC Comité de la Especialidad Nacional en Bienestar
Comunitario: Manejo Costero Integral.

CAPITULO Il CARGA ACADEMICA: CURSOS, TALLERES Y
SEMINARIOS LIBRES

Articulo 4. Carga académica

Se entiende por carga académica a la actividad escolar que debe realizar
el o la estudiante cada semestre y comprende cursos y actividades que en
su conjunto conforman el Plan de Estudios.
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Articulo 5. Autorizacion

Los cambios en los cursos ofrecidos en el programa deberan ser
autorizados por el CEC. Los tres miembros del CEC son nombrados por el
CAP, con duracion de tres anos, y cuando se requiera, se invitara a dos
profesores mas de la especialidad, miembros del INECOL, a formar parte
del mismo. Por ejemplo, para asignar tutores.

Articulo 6. Tematica de cursos

Todos los cursos deberan versar en temas de utilidad para el o la
estudiante de acuerdo con el programa de estudios, siendo su contenido
tematico responsabilidad del profesor o profesoray siguiendo el programa
establecido para el curso y autorizado por el CEC.

Articulo 7. Cursos obligatorios

Todos los cursos obligatorios estan integrados por clases teodricas y
sesiones de trabajo practico que deben forzosamente ser cursados por los
estudiantes del programa.

Articulo 8. Cursos optativos

Los cursos optativos estan integrados por clases tedricas o sesiones de
trabajo practico versados en un tema particular que complementan o
refuerzan la formacién del o de la estudiante y no tendran créditos.

Articulo 9. Escala de calificaciones

Los requisitos para la acreditacion de cada periodo son indicados en el
plan de estudios.
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Articulo 10. Personal Académico

I. Coordinador de curso, taller o seminario libre

a) Requisitos

Para ser coordinador de un curso, se requiere ser académico con
grado de Maestro o Doctor. Los académicos sin grado de doctor,
posdoctorantes y profesores externos al INECOL podran coordinar
cursos con aprobacion del CEC.

El ndmero maximo de coordinadores de curso son dos. El
coordinador de curso podra ser apoyado por posdoctorantes,
técnicos del INECOL o de otras instituciones, asi como por
estudiantes del propio posgrado del INECOL mediante un periodo
de ayudantia para el desarrollo del curso, como parte de su
formacion de posgrado.

b) Obligaciones del coordinador

Organizar la imparticion y evaluacion del contenido tedrico y las
actividades practicas, asegurandose de su buen funcionamiento, asi
como de la secuencia y coherencia tanto de los temas como de las
exposiciones.

Actualizar los cursos cuando se requiera, invitar a profesores, definir
los servicios administrativos o apoyos requeridos, los mecanismos
de evaluacion y junto con el CEC definir el presupuesto del curso.
Cumplir los objetivos y lineamientos de evaluacion de todos los
cursos considerando que las actividades y trabajos finales no se
sobrepongan con las actividades de investigacion-accion del PAT de
los estudiantes.

Capturar la informacion de los cursos en el sistema del posgrado del
INECOL.

Programar las necesidades de materiales, logistica y servicios por lo
menos ocho semanas antes del inicio del curso. En el caso de
requerirse  traslados terrestres o aéreos (nacionales o
internacionales) u otros requerimientos de logistica, debera
proporcionar toda la informacion necesaria con la debida
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anticipacion. Se deben seguir las instrucciones de la Guia de
Profesores disponible en la pagina web del posgrado.

Presentar a los estudiantes el temario, calendario de actividades y
mecanismos de evaluacion de las actividades al inicio del curso.
Entregar las calificaciones finales a mas tardar dos semanas después
de la finalizacion del curso. Las horas asignadas a los profesores
puede ser mayor al niUmero total de horas del curso, debido a que
dos o mas profesores pueden estar impartiendo clase al mismo
tiempo. Sin embargo, el numero total de horas del curso es el
establecido en el programa de dicha asignatura o curso. Ademas, las
horas dedicadas a la coordinacion no deberan ser consideradas en
la sumatoria de las horas asignadas a los profesores.

Atender las evaluaciones del curso por los estudiantes de la
especialidad o las emitidas por el CEC para la futura oferta del curso.

Il. Profesores invitados

1. Ay

Cualquier investigador o técnico del INECOL o de otra institucion
podra participar como profesor invitado en un curso del posgrado,
siemprey cuando su dominio del tema lo justifique, dictaminado de
manera colegiada por el CEC.

En caso de ser profesor externo al INECOL, y de no estar registrado
como profesor investigador, debera proporcionar la siguiente
documentacion: Curriculum Vitae actualizado, constancia de
adscripcion a alguna institucion académica o social, o bien un
consultor y copia del comprobante de los estudios.

Los estudiantes vigentes del posgrado podran participar como
profesores invitados de un curso de especialidad, siempre y cuando
cuenten con conocimientos en el tema y no sean estudiantes del
MIsSMOoO Curso.

udante de profesor

El o la ayudante de profesor puede ser personal técnico del INECOL,
de otras instituciones o estudiantes de posgrado que se coordinan
con el profesor o profesora titular o con el coordinador de curso para
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llevar a cabo practicas y/o para cubrir algunos aspectos tedricos de
los que el o la ayudante tiene amplio dominio.

Articulo 11. Cursos

Los cursos estan definidos en el Plan de Estudios.

Articulo 12. Suspension de inscripcion al semestre.

a)

Las solicitudes de suspension de inscripcion al semestre deberan
dirigirse por escrito al Secretario de Posgrado con el visto bueno de
su director de PAT indicando las causas de la solicitud plenamente

justificadas.

b)
C)
d)

e)

El Secretario de Posgrado, basado en los argumentos vy
considerando el avance del PAT podra autorizar la suspension.

El Secretario de Posgrado notificara por escrito al estudiante y al
director de PAT la resolucion de la solicitud.

Todas las solicitudes de suspension de inscripcion se realizaran al
inicio del semestre.

Solo en casos plenamente justificados, y con el visto bueno del
Director o Directora de PAT, se aceptaran cancelaciones
extemporaneas.

Una vez que el semestre ha iniciado, el o la estudiante puede
solicitar la cancelacion de la inscripcion solo por causas de fuerza
mayor plenamente justificadas y con el visto bueno del Director o
Directora del PAT, y la autorizacion del CEC.

En ningun caso se puede solicitar la cancelacion de la inscripcion
después de haber obtenido la calificacion correspondiente, sin
importar si esta fue aprobatoria o no.

Articulo 13. Encuesta de evaluacion de cursos por estudiantes

a)

El contenido de los cursos asi como el desempeno docente del
profesorado son reportados por los estudiantes inscritos en cada
materia, a través de una encuesta que les proporciona el Posgrado.
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b) El proceso tiene la finalidad de obtener sugerencias y aportaciones
para mejorar los cursos impartidos y retroalimentar a los profesores
respecto a su propio desempeno.

c) La encuesta se aplica de forma andnima y es obligatoria para
registrar los créditos correspondientes en el historial académico del
o de la estudiante.

d) Los profesores de las diferentes actividades académicas no podran
ver los resultados de la encuesta hasta que hayan registrado las
calificaciones en el sistema dispuesto por el posgrado.

e) Una vez actualizada la informacion relacionada con los profesores
invitados en el Sistema de Control Escolar en linea, el coordinador
del curso liberara el acceso para que los estudiantes respondan la
encuesta sobre su curso.

f) Los resultados de las encuestas podran ser consultados por los
profesores, sin dar a conocer la identidad de los estudiantes.

g) El CEC revisara las encuestas al finalizar el ciclo escolar y cuando lo
juzgue conveniente. En su caso, el Secretario de Posgrado recibira
un informe de los resultados.

h) EI CEC aprueba el contenido y formato de la encuesta de evaluacion
de los cursos.

CAPITULO IlIl REDACCION DEL PLAN DE ACCION
TERRITORIAL (PAT)

Articulo 14. Formato del PAT

La Investigacion Accion Participativa (IAP) es un proceso reflexivo,
sistematico, colectivo, critico que busca entender y dar solucion a un
aspecto de la realidad de manera practica, con orientacion a la accidon que
es también fuente de conocimiento. Para lograr un camino de IAP se
requiere de una comunidad de investigacion que revisa constantemente
la realidad y toma decisiones de accion para revisar posteriormente; es un
andar colectivo e iterativo para mejorar la realidad a partir de la accion. El
proceso que pretende desencadenar y fortalecer la Especialidad Nacional
para el Bienestar Comunitario, se apuntala en la Educaciéon Popular, con
perspectiva de género y derechos humanos, y énfasis en la construccion
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de la paz a nivel comunitario (documento base octubre 2022-
Especiallidad Nacional de Bienestar Comunitario).

El Proyecto de Accion Participativa (PAT) es resultado de los cuatro
seminarios de conceptualizacion y disefio del plan de accién marcados en
el programa de estudios. Consiste en un documento y los materiales
anexos, donde se presenta el desarrollo del trabajo de investigacion-
accion ejecutado con actores-de la sociedad civil (organizados o no), en
congruencia con la definicion conceptual del plan de estudios.

El PAT deberda mostrar la integracion de las distintas metodologias y
visiones aprendidas en cursos y actividades de la especialidad, para que el
producto resultante sea un trabajo participativo, transdiciplinario y con
incidencia socioambiental en zonas costeras.

El desarrollo del PAT debera contar con una previa revision y aprobacion
de los protocolos de ética en la investigacion-accion aplicada, a cargo del
CEC o del Comité Tutorial.

Articulo 15. Director del PAT
I. Requisitos

Para ser Director o Directora del PAT se deberan cumplir los requisitos
siguientes:

a) Eldirector del PAT deberatener el grado de Maestro o Doctory tener
experiencia en investigacion-accion.

b) El director del PAT podra ser de otra institucion cuando se requiera
y debera estar en codireccion con un codirector interno del INECOL.

c) En el caso de un director externo debe cumplir con los mismos
requisitos que un director interno.

d) Los técnicos académicos del INECOL podran fungir como directores
siempre y cuando cuenten con el grado equivalente o superior al
gue el o la estudiante aspira, asi como experiencia en investigacion-
accion, previa autorizacion del CEC.

e) Lasy los investigadores podran continuar como directora o director
o codirector del PAT cuando se encuentren en el sabatico u otra
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comision, siempre y cuando se comprometan a cumplir con sus
compromisos académicos como director del PAT. Estos casos seran
revisados por el CEC y turnados al CIINECOL para su autorizacion.
Los directores y codirectores del PAT asumen el compromiso de
facilitar el trabajo del o de l|a estudiante, proporcionando
herramientas tedricas, técnicas y metodoldgicas, incluyendo acceso
a laboratorios, analisis de muestras, equipos, asi como materiales y
apoyo logistico en salidas de campo, entre otros.

En ausencia definitiva u omision de responsabilidades por parte del
Director o Directora del PAT, el CEC analizara y buscara la mejor
solucion para que el o la estudiante concluya con su programa de
estudios.

Il. Obligaciones

a)

Supervisar y dirigir al estudiante en el diseno de su proyecto, en la
realizacion de talleres y actividades necesarias, asi como en la
planeacion de trabajo de campo bajo protocolos de ética en la
investigacion, el analisis de informacion y la interpretacion de los
resultados, asi como la escritura del PAT y de los productos de
incidencia generados del PAT.

Asegurar que el o la estudiante cumpla con la carga académica
especificada en el plan de estudios.

Fomentar la gestion de recursos externos al INECOL para el
desarrollo de las actividades.

Presidir las reuniones del Comité Tutorial, auxiliando al estudiante
para que se cumplan en tiempo y forma.

Junto con el Comité Tutorial, orientar al estudiante en el proceso de
obtencién y divulgacion de sus resultados.

Entregar la informacion de sus estudiantes en tiempo y forma
cuando sea solicitada por la Secretaria de Posgrado.

Asignar al estudiante unicamente actividades relacionadas con su
formacion académicay que contribuyan al desarrollo de su proyecto
del PAT.

Resguardar una copia completa de toda la informacién generada en
el proyecto del PAT, excepto si existe un convenio que indique lo
contrario.

Manual Operativo de la Especialidad en Bienestar y Manejo Costero Integral del Instituto de

Ecologia, A.C. aprobado en la 7% Reunién Extraordinaria del Comité Académico de Posgrado pag
realizada el 21 de noviembre de 2023. )

Carretera antigua a Coatepec No. 351, El Haya, CP. 91073, Xalapa, Ver., México.
Tel:

(228) 8421800 ext

.10

nv.inecol.mx

7 Francisco

2023
VILA



GOBIERNO DE

MEXICO

i) En el caso de incumplimiento de las obligaciones del Director o
Directora o codirectores, se les aplicara el procedimiento descrito en
el CAPITULO IX SANCIONES

2 LON (ZINecoL

CIENCIAS Y TECNOLOGIAS
InsTiTuTO DE ECOLOGIA. AC

% CONAHCYT |

1. Derechos del Director o Directora o Codirectores del PAT

a) Solicitar la celebracion de un convenio de direcciéon del PAT en el
cual se definan los compromisos y derechos de las partes, la vigencia
del convenio y los mecanismos y acciones en caso de su rescision.

b) Solicitar al CEC su renuncia como director del PAT exponiendo por
escrito las causas que lo llevan a esa decision. La renuncia del
Director o Directora debera darse el primer semestre. S6lo en casos
especiales y plenamente justificados, se aprobaran cambios
posteriores con la autorizacion del CEC.

c) Manifestar cualquier sugerencia o inconformidad sobre el
funcionamiento del PAT, asi como su posible mejora.

Articulo 16. Comité Tutorial.
I. Requisitos

a) ElI CEC nombra al Comité Tutorial.

b) EI Comité Tutorial estara compuesto por el director o directora o
codirectores del PAT, y dos asesores, uno de los cuales sera un
académico en el area ambiental y otro en el area social y cuyo
trabajo esté relacionado con el tema del PAT. Por lo menos uno de
ellos debera ser del INECOL.

c) Los asesores deberan tener el grado de Maestro o Doctor. En casos
justificados y avalados por el CEC, un asesor podra tener el titulo de
licenciatura.

d) Los estudiantes deberan registrar su Comité Tutorial durante el
primer semestre y el titulo de su proyecto del PAT a mas tardar
durante el primer mes del segundo semestre.

e) Los integrantes del Comité Tutorial los propone el director o
directora o codirectores del PAT, junto con el alumno, y son
aprobados por el CEC durante el primer semestre del Programa de
estudios.
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f) En casos plenamente justificados, el CEC podra autorizar que un
Comité Tutorial incluya ademas de las figuras de director o
codirectores, hasta dos asesores de los cuales al menos uno debe ser
externo al INECOL.
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Il. Obligaciones del Comité Tutorial

a) Brindar asesoria y evaluar el desempeno del o de |la estudiante una
vez en cada semestre.

b) Revisar y avalar en su caso la planeacion e instrumentos de trabajo
de campo, bajo principios de ética en la investigacion.

c) Determinar si el o la estudiante presenta deficiencias académicasy
proponer las medidas necesarias para corregirlas.

d) Evaluar el avance y cumplimiento del proyecto del PAT de acuerdo
con el calendario y objetivos de los seminarios del PAT sefalados en
el programa de especialidad

e) Brindar asesoria al estudiante a lo largo de su programa y no
exclusivamente en las fechas de los seminarios del PAT.

f) Revisar de manera critica y constructiva los documentos de avances
y el manuscrito final y los anexos del trabajo que el o la estudiante
presente para sus seminarios del PAT.

g) Una vez reunidos los requisitos minimos considerados por los
miembros del Comité Tutorial, otorgar el visto bueno del
documento del PAT para que sea turnado al jurado para la defensa
del PAT.

h) Acordar la participacion de los miembros del Comité Tutorial en las
publicaciones que se generen del trabajo del PAT del o de la
estudiante con base en el grado de su contribucion.

I1l. Derechos del Comité Tutorial

a) Informar al CEC por escrito su renuncia al Comité Tutorial del o de la
estudiante.

b) Fungir como miembro de Comité Tutorial de otros estudiantes
siempre y cuando se cumpla con lo estipulado en las funciones
anteriores.

c) Solicitar constancia de su participacion en el Comité Tutorial.
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Articulo 17. Registro del Comité Tutorial

a) El o la estudiante debera presentar por escrito una propuesta de
Comité Tutorial ante el CEC con visto bueno del Director o Directora
del PAT, donde expondra la relevancia de la participacion de cada
uno de los candidatos propuestos en su proyecto del PAT.

b) Una vez aprobado el Comité Tutorial se le comunicara por escrito al
estudiante, al director del PAT y a los miembros nombrados.

Articulo 18. Registro del Proyecto del PAT.

a) De acuerdo con las fechas sefnaladas en el calendario escolar y con
base en el Reglamento Operativo, durante el primer semestre el o la
estudiante debera registrar en el sistema en linea, su proyecto del
PAT con visto bueno del Director o Directora del PAT, asi como con
el Comité Tutorial propuesto.

b) EI proyecto del PAT debera incluir: Introduccion (incluyendo
justificacion), objetivo general y objetivos particulares, métodos
(senalando los protocolos de ética empleados, minimamente el
consentimiento informado y proteccion de datos personales de los
participantes de la sociedad civil), metas de incidencia, desglose del
presupuesto estimado con posibles fuentes de financiamiento y
calendario de actividades.

Articulo 19. Seminarios del PAT

a) Los seminarios del PAT son materias obligatorias mediante los
cuales el Comité Tutorial evalua el avance del o de |la estudiante en
Su programa académico, el desarrollo del proyecto de investigacion-
accion, laincorporacion de las tematicas vistas en las asignaturas del
semestre, y finalmente la escritura del PAT.

b) En el primer seminario del PAT, la o el estudiante debera presentar
su planteamiento de acompanamiento o accidon social y los
respectivos protocolos de ética en la investigacion que le apoyaran.
Con el objetivo de obtener en corto plazo todas las cartas de
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compromiso y consentimiento informado de la (s) comunidad (es)
con las que trabajara, u otros actores de la sociedad civil (organizada
O NOo).

Los seminarios del PAT consisten en presentaciones académicas
gue se deben realizar obligatoriamente con la periodicidad sehalada
en el plan de estudios correspondiente.

El Comité Tutorial debe guiar colegiadamente y establecer metas
claras que permitan al estudiante lograr avances significativos
principalmente en el desarrollo de su proyecto de investigacion-
accion.

El desarrollo académico de la o el estudiante y grado de avance del
PAT, se evaluara por medio de los seminarios del PAT donde el
Comité Tutorial y la o el estudiante discutiran los avances del
proyecto del PAT, actividades, resultados, analisis de datos,
interpretaciones, conclusiones, mMmanuscritos y demas cuestiones
gue el Comité Tutorial considere pertinentes.

Los seminarios seran semestrales, obligatorios y pueden ser
realizados en cualquier momento del semestre, pero nunca rebasar
el término del semestre en el cual se acreditara el seminario.

Al menos con una semana de anticipacion al seminario del PAT, el o
la estudiante entregara un informe escrito a su Comité Tutorial
previamente trabajado y revisado por el director o directora,
destacando los avances en las actividades del proyecto del PAT,
especificando las respuestas a observaciones hechas durante el
seminario previo, el cumplimiento general del plan de estudios.
Con el aval del Comité Tutorial, el seminario del PAT puede ser
presenciado por otros estudiantes o académicos quienes solo
observaran.

La calificacion resultara del promedio aritmético de las evaluaciones
emitidas por cada miembro del Comité Tutorial. Las y los
estudiantes que no celebren sus seminarios del PAT en los tiempos
sefalados presentaran su caso ante el CECy éste determinaralo que
procede.

En caso de que el Comité Tutorial considere que la presentacion del
Seminario del PAT no cumple con el avance, emitiran la calificacion
correspondiente en el acta. En este caso el Comité Tutorial explicara
los motivos de la calificacion reprobatoria e indicara la fecha de un
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Seminario adicional para subsanar las faltas en un plazo no mayor a
cuatro semanas. La evaluacion de la réplica se hara en un acta
extraordinaria. Para estos casos, ambas actas quedaran asentadas
en el historial académico del o de |la estudiante ambas actas.

Articulo 20.Réplica del Seminario

a)

c)

La réplica del Seminario del PAT es autorizada por parte del Comité
Tutorial basada en los avances que el o la estudiante ha presentado
y solo en los casos en que se presenta un retraso con respecto al
avance esperado.

El o la estudiante entregara en ventanilla de servicios escolares la
solicitud del acta de seminario del PAT Extraordinario a través de la
cual los miembros del Comité Tutorial integraran las calificaciones
correspondientes. En dicha Acta quedara manifestado en qué
medida el o la estudiante dio cumplimiento y los objetivos
previamente acordados para el Seminario del PAT.

En caso de haber reprobado la réplica, el CEC, junto con el Secretario
de Posgrado, determinara lo que procede.

Articulo 21. Cambios de director y codirectores

a)

d)

Tanto el o la estudiante como el o la directora del PAT podran
solicitar su cambio o la inclusion de un codirector. Para ello, se
deberd presentar por escrito al Secretario de Posgrado y al CEC, el
formato correspondiente exponiendo los motivos, identificando
claramente quién sera el nuevo director del PAT o codirector que se
incorpora, ademas de las clausulas o acuerdos a los que han llegado.
El plazo maximo para solicitar el cambio de director o codirector sera
el primer ano. Sélo en casos especiales y plenamente justificados, se
aprobaran por autorizacion del CEC cambios posteriores.

Cuando la solicitud consiste en un cambio de director o de uno de
los codirectores, el o la estudiante debera entregar el formato de
comun acuerdo firmado por el o la estudiante, el actual director del
PAT y el nuevo director o codirector del PAT.

En este formato se manifestara si el o la estudiante y director del PAT
actual estan de acuerdo o no en seguir con el actual proyecto del
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PAT; si existe un convenio al respecto, se definira la entrega de
materiales, productos, datos, informacidon u otro asunto especificado
en los mismos y se detallara el plan de trabajo que especifique las
obligaciones con el nuevo director del PAT.

Si hay un cambio sustancial en el PAT, se debera informar a la (s)
comunidad (es) de trabajo y obtener su anuencia para los cambios.
En caso de que alguna de las partes no firme el formato de comun
acuerdo, el CEC evaluara la solicitud recibida y emitira un dictamen
especificando los derechos y obligaciones de las partes.

Si la solicitud es para incluir un nuevo codirector, se deberan anexar
los siguientes documentos: una carta o formato del investigador o
investigadora donde acepte codirigir el trabajo del PAT del o de la
estudiante, y una carta de anuencia del Director o Directora vigente
en donde expone las razones académicas por las cuales se solicita
cambiar la direccion del PAT a una codireccion del PAT.

En el caso de cambiar el proyecto del PAT, el o la estudiante debera
enviar para su revision al CEC el nuevo proyecto del PAT, incluyendo
una calendarizacion. También se debera proponer una nueva
calendarizacion de los seminarios del PAT pendientes. Se debe
garantizar que el nuevo proyecto redna la calidad y alcances no sean
menores al del anterior tanto en investigacion como en accion.
Solicitar al CEC la integracion del nuevo Comité Tutorial.

Los casos en que no exista firmado un convenio de direccion del PAT
entre el o la estudiante y el o la directora (o codirector) no deslinda
a ninguna de las partes de sus responsabilidades. Por lo tanto,
ambas partes deberan cumplir los acuerdos adquiridos durante su
relacion académica (ésta es entendida como el tiempo transcurrido
a partir del inicio de la relacion hasta la solicitud de cambio de
director/codirector), las cuales deberdn estar claramente
especificadas en las cartas en formato libre que se ingresen al CEC
durante la solicitud de cambio.

Hasta contar con una resolucion por parte del CEC que avale el
cambio de Director, sera oficial ante el posgrado la relacion
académica con otro investigador, diferente a su actual
director/codirectores, y conocido su nuevo tema del PAT.
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Articulo 22. Cambios de Comité Tutorial

Se podran hacer cambios en la composicion del Comité Tutorial:

a) Cuando se pueda probar la existencia de un conflicto de intereses
entre el o la estudiante y el miembro del CT que se solicita cambiar.

b) Cuando el cambio de tema en el trabajo del PAT lo amerita.

c) Cuando no se tenga comunicacion con algun miembro del Comité
o del Jurado, ya sea por compromisos de trabajo o por distancia.

d) Cuando una o un asesor demande modificaciones al PAT que a
consideracion del resto del Comité sean innecesarias.

e) Cuando algun miembro del Comité Tutorial no pueda evaluar el
documento del PAT dentro del tiempo establecido en el programa
académico.

f) Paraefectuar el cambio de Comité Tutorial, el o la estudiante debera
entregar al CEC la solicitud de cambio por escrito con el visto bueno
del Director o Directora del PAT, incluyendo la informacion y
documentacion necesarias que justifiquen el cambio.

g) Con excepcién de la directora o director/codirectores del PAT, las y
los miembros del Comité Tutorial podran ser cambiados hasta antes
de la emisidon de los votos aprobatorios para solicitar jurado y llevar
a cabo la defensa del PAT.

h) La inclusion de un nuevo miembro del Comité Tutorial podra ser
solicitada hasta antes del ultimo seminario del PAT.

CAPITULO IV OBTENCION DEL DIPLOMA

Articulo 23. Requisitos para la obtencion del Diploma de
Especialidad

a) Haber cubierto la totalidad de los créditos, con calificaciones
aprobatorias en todas las materias y en los tiempos reglamentarios.

b) No haber incurrido en alguna falta grave durante su estancia en el
INECOL de acuerdo con este Reglamento de Posgrado en el
Capitulo IX.

c) Presentar su trabajo final ante la comunidad de alumnos y
profesores de |la Especialidad, asi como ante los
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participantes/actores sociales con quienes haya desarrollado la
parte de investigacion-accion.

Presentar y discutir con los miembros de un jurado, el proyecto final
escrito del PAT y sus anexos (materiales audiovisuales, auditivos,
etc.) sujeto a evaluacion, réplica y defensa oral.

Liquidar todos los adeudos pendientes, en caso de existir.

Entregar el documento en formato PDF a la Secretaria de Posgrado
(en CD, DVD o USB). En dicho documento se habran incorporado
satisfactoriamente las sugerencias hechas durante la defensa.
Entregar a la biblioteca una copia documento del PAT en formato
PDF idéntica a la que se entrega en la Secretaria de Posgrado. Esta
version del PAT sera publicada en linea después del periodo de
embargo, cuya duracion sera justificada por el o la estudiante y su
Director del PAT, a menos que exista un inconveniente avalado por
el CEC.

Liguidar el costo de la emision del diploma de especialidad en caso
de aplicar.

Articulo 24. Jurado del PAT

I. Conformacion:

a)

El Jurado del PAT estara formado por cinco miembros, tres titulares
y dos suplentes. De |la propuesta de las y los académicos presentada
por el o la estudiante, el CEC seleccionara uno (o dos) investigador o
investigadora externo al INECOL de las especialidades de las sedes
de CIBNOR, de ECOSUR o entre los profesores externos que
participan en la Especialidad, y/o uno o dos internos de la
especialidad, que junto con un miembro del Comité Tutorialy la o el
director del PAT conformaran los cinco miembros necesarios.

El Presidente, Secretario y Vocal del Jurado del PAT seran un
investigador interno del INECOL, el director o directora del PAT y el
o la investigadora externa, respectivamente. En caso de que alguno
de éstos no pueda participar el dia del examen por causa de fuerza
mayor, una o uno de los suplentes |lo sustituira.
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Revisar de manera critica, objetiva y constructiva el manuscrito del
PAT en los plazos estipulados con la finalidad de establecer si el
sustentante merece o no el diploma académico por el que opta.
Cumplir en tiempo y forma con el proceso de revision y emision del
dictamen sobre la calidad del escrito por parte del Jurado, que
transcurrira en un plazo no mayor a 45 dias naturales a partir de la
entrega del manuscrito por parte del o de la estudiante.

En caso necesario, acordar con el o la estudiante el plazo en el que
éste deba atender las recomendaciones hechas al documento del
PAT.

Otorgar el voto aprobatorio una vez que considere que el
documento cumple con los requisitos necesarios para el grado por
el que opta el o la estudiante, y que éste pueda continuar con los
tramites para la presentacion de la defensa publica de su trabajo
En caso de que algun miembro del Jurado no otorgue su voto
aprobatorio, el caso sera analizado por el CEC. Este miembro debera
argumentar por escrito su decision.

Dentro de este plazo de 45 dias a partir de la entrega de, escrito, y
con una antelacion de 5 dias habiles las y los Jurados del PAT
deberan acordar junto con el o la estudiante la fecha de defensa del
PAT.

Asistir a la defensa del PAT en la fecha y hora acordadas.

a vez concluida la defensa del escrito asentar en el acta de examen

el resultado que corresponda de acuerdo con el desempeno del o de la
estudiante.

Ill. Derechos:

a)

b)

Fungir como miembro de Jurado del PAT de otros estudiantes
siempre y cuando se cumpla con lo estipulado en las funciones
anteriores.

Solicitar constancia de su participacion en el Jurado del PAT.
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Articulo 25. Requisitos para solicitar Jurado

I. Especialidades:

a) Para obtener la constancia o diploma de la Especialidad el o la
estudiante debera estar registrado en el programa correspondiente.

b) Debera haber concluido el programa de estudios cubriendo al
menos 80% de las horas y la totalidad de los trabajos solicitados.

c) El coordinador de la especialidad debera entregar en ventanilla de
Servicios Escolares la lista de estudiantes que acreditaron el
programa.

Articulo 26. Nombramiento del Jurado

a) Para conformar el Jurado del PAT, las y los estudiantes someteran
por escrito al CEC una propuesta de al menos cuatro académicos
adicionales al Comité Tutorial. La propuesta debera contener dos
investigadores o investigadoras del INECOL y el resto deberan ser
externos al mismo, todos ellos profesores o profesoras de la
especialidad en sus distintas sedes.

b) Se debera incluir una carta (impresa o electronica) donde cada uno
de los miembros propuestos manifieste estar de acuerdo en formar
parte del Comité de Jurado.

c) La vigencia del nombramiento del jurado es de 60 dias naturales a
partir de la fecha del oficio de nombramiento emitido por el
Secretario de Posgrado. Vencido este plazo, cualquier miembro del
jurado puede solicitar su remocion. En este caso, el o la estudiante
deberd de solicitar por escrito la ratificacion o rectificacion del
Jurado del PAT.

Articulo 27. Cambios de Jurado del PAT

Se podran hacer cambios en la composicion del Jurado del PAT:

a) Cuando se pueda probar la existencia de conflicto de intereses entre
el o la estudiante y el miembro que se solicita sea cambiado.

b) Cuando el cambio de tema en el trabajo del PAT lo amerite.

c) Cuando no se tenga comunicacion con algun miembro del Jurado
del PAT, ya sea por compromisos de trabajo o por distancia.
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Cuando una o un revisor demande modificaciones al escrito que a
consideracion del resto de las o los revisores sean innecesarias, el o
la estudiante debera presentar el caso ante el CEC dando los
argumentos necesarios para que éste emita su dictamen.

Cuando algun revisor no pueda evaluar el documento dentro del
tiempo establecido.

El o la estudiante debera entregar al CEC la solicitud de cambio por
escrito con el visto bueno del Director o Directora del PAT,
incluyendo la informacion y documentacion necesarias que
justifiquen el cambio.

Articulo 28. Evaluacioén del PAT por parte del Jurado

a)
b)

El proceso de revision se debera realizar en 45 dias naturales.
Este proceso incluye las siguientes etapas:

i. En dos semanas como maximo, el Jurado del PAT debera
revisar el documento, emitir comentarios y sugerencias al
estudiante,

ii. En dos semanas como maximo, el o la estudiante debera
atender las correcciones, cambios y sugerencias, y regresar al
Jurado la nueva version,

iii.  Sialgudn miembro del Jurado lo requiere, podra solicitar una
segunda vuelta de revision en un maximo de una semana a
partir de haberlo recibido;

iv. El o la estudiante debera atender en una semana como
maximo los cambios sugeridos;

V. Si los miembros del Jurado estan satisfechos con el
manuscrito del PAT, emitiran su voto;

vi. Un miembrodelJurado podra no emitir voto aprobatorio si asi

lo considera. En este caso, el o la estudiante en conjunto con
su Comité Tutorial podra proponer al CEC la sustitucion por
otro miembro. El CEC definira si es necesario una extension a
los 45 dias naturales para la evaluacion de la tesis por parte del
nuevo miembro del jurado.
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Articulo 29. Defensa del PAT

a)

El o la estudiante realizara la defensa del PAT ante el jurado
designado en la fecha y hora acordadas.

En la defensa del trabajo no existe limite de tiempo y se podra
realizar un receso a juicio del Jurado del PAT.

Sin excepcion, la defensa del PAT debe iniciar y concluir el mismo
dia dentro de un horario estandar de jornada laboral del INECOL.

La defensa del PAT consiste en una evaluacion con el o la estudiante
sobre el marco conceptual del estudio, conceptos, aproximaciones,
analisis de datos, e interpretaciones, participacion, incidencia, asi
como del alcance comunitario (o del sector social) de lo desarrollado
Yy SuU impacto, entre otros aspectos, que se consideren relevantes por
los miembros del Jurado del PAT. Debe existir un documento, video,
fotografias (o alguna forma creativa de plasmar la opinion de la
comunidad) anexo, asi como del proceso de presentacion de
resultados del PAT a los actores involucrados.

En esta defensa se evaluUa el dominio del tema, la riqueza, diversidad,
y profundidad de los conceptos que maneja el o la estudiante, y la
capacidad de argumentar con base en los fundamentos cientificos
actuales en el area de competencia del proyecto del PAT y en su
incidencia.

Al final del interrogatorio, el jurado emitira un dictamen de
aprobado o no aprobado que se manifestara en el acta de examen.

Si alguna o alguno de los miembros del jurado (Presidente,
Secretario y Vocal) por algun motivo extraordinario no puede asistir
directamente o por videoconferencia el dia del examen, alguna o
alguno de los dos suplentes debera ocupar su lugar en el jurado.

En caso de no aprobar, el o la estudiante podra defender su trabajo
nuevamente en un lapso N0 mayor a seis meses, fecha que acordara
el Jurado.

En caso de no aprobar la segunda defensa, el o la estudiante causara
baja definitiva del Posgrado.
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ITULO V INSCRIPCIONES

Articulo 30. Inscripciones

Las y los estudiantes inscritos en el programa, no pagaran el costo de los
CUrsos.

CAP

ITULO VI BAJAS DEL PROGRAMA

Con base en el Reglamento de Posgrado a continuacion se indican los
motivos y la forma de operacion de las bajas de las y los estudiantes.

Articulo 31. Baja temporal por solicitud

a)

b)

Las solicitudes de baja temporal del programa deberan dirigirse por
escrito y con el visto bueno del Director o Directora del PAT, al
Secretario de Posgrado quien lo turnara al CEC.

El escrito debe exponer las razones de la solicitud de baja temporal
y debe acompafarse de la documentacion necesaria para la
valoracion del caso por parte del CEC.

Cuando la baja temporal sea concedida, el Secretario de Posgrado
notificara por escrito al estudiante, al Director del PAT y al Comité
Tutorial.

Las bajas temporales de los programas tendran una vigencia
maxima acumulable de seis meses; estas bajas incluiran los
permisos por maternidad.

Terminado el periodo de baja temporal, la o el estudiante debera
informar por escrito su reincorporacion al programa de estudios al
Secretario de Posgrado, al CEC y a los miembros de su Comité
Tutorial.

En caso de no presentarse al término del periodo de baja temporal,
el CEC evaluara lo procedente o su baja definitiva.

Solo en casos excepcionales, plenamente justificados (v.gr., razones
de salud graves), el CEC podra extender por seis meses mas la baja
temporal.
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Articulo 32. Baja definitiva
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a) La baja definitiva implica un impedimento total para reingresar al
Posgrado, con excepcion de los casos ocasionados por problemas
de salud, de fuerza mayor u otro motivo grave que sera analizada
por un Comité Ad hoc nombrado por el CEC. El| Comité debera emitir
una recomendacion y el Secretario de Posgrado emitira la
resolucion final.

b) Un estudiante sera dado de baja definitiva cuando incurra en alguna
de las siguientes situaciones:

i. Por haber reprobado tres materias a lo largo de todo el
programa.

ii. Pornoaprobar la defensa del PAT.

iii. Por noaprobar la réplica del seminario del PAT.

iv. Portener promedio semestral menor de 6.0.

v. Por cometer faltas graves tales como las indicadas en el
documento Faltas y Sanciones del Reglamento de Posgrado
o faltas a los protocolos de ética en la investigacion-accion en
la comunidad o grupos de la sociedad civil participantes.

vi. Por abandono de la actividad académica de su Programa
incluyendo el desarrollo del Proyecto del PAT. La falta de
respuestas durante seis meses a los comunicados (escritos y
electronicos) de la Secretaria de Posgrado, Director del PAT y
miembros del Comité Tutorial, en estos casos el director o
directora del PAT lo considerara como indicador de abandono
y su caso sera turnado al CEC para la resolucion final y el
Posgrado podra proceder a la baja definitiva. Esta decision
sera inapelable.

vii.  Por solicitud expresa del o de |la estudiante.

c) La baja definitiva sera efectiva al momento del cumplimiento de los
puntos anteriores y se le comunicara oficialmente por parte de las
autoridades de la Secretaria de Posgrado.

d) El o la estudiante que sea dado de baja definitiva por cualesquiera
de las causas descritas no podra ser reinscrito en el mismo
programa niinscrito en ningun otro de los que ofrece el INECOL.
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Articulo 33.Procedimiento de baja definitiva

a) Cuando un estudiante desea darse de baja definitiva o haya sido
dado de baja definitiva durante la evaluacion de su caso por el CEC,
deberd presentar en ventanilla de Servicios Escolares el formato de
no adeudo, debidamente requisitado, integrando las firmas del
Director o Directora del PAT, Coordinador de Red, Biblioteca,
Herbario, archivo de Posgrado, asi como aquellas areas en las que el
o la estudiante recibid algun servicio o préstamo.

b) Una vez reciba esta documentacion, El Posgrado de INECOL
entregara al interesado o interesada la documentacion original que
exista en su expediente.

Manual Operativo de la Especialidad en Bienestar y Manejo Costero Integral del Instituto de
Ecologia, A.C. aprobado en la 72 Reunidn Extraordinaria del Comité Académico de Posgrado pag. 25
realizada el 21 de noviembre de 2023.

Carretera antigua a Coatepec No. 351, El Haya, CP. 91073, Xalapa, Ver., México. 2023
Tel: (228) 8421800 ext AMww.inecol.mx Fr&iﬁrcisﬂc"o

VIEA



(§

GOBIERNO DE

MEXICO
CAPITULO VII TRANSITORIOS

INECOL

InsTiTuTO DE ECOLOGIA. AC

Primero. El Manual Operativo de la Especialidad en Bienestar y Manejo
Costero Integral aprobado previamente por el Comité Académico de
Posgrado entrara en vigor el siguiente dia habil de su publicacion en la
Normateca Interna del Instituto de Ecologia, A.C.

Segundo. El Manual Operativo la Especialidad en Bienestar y Manejo
Costero Integral aplica al personal académico y estudiantes del programa
sin excepcion.

Tercero. Las soluciones a los casos no previstos en el presente Manual
Operativo la Especialidad en Bienestar y Manejo Costero Integral deberan
ser evaluados y dictaminados por el CEC.
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ANEXO |. COMITE ACADEMICO DE LA ESPECIALIDAD EN BIENESTAR
COMUNITARIO Y MANEJO COSTERO INTEGRAL (CEC)

Coordinador de la Especialidad en Bienestar Comunitarioy
Manejo Costero Integral (ENBC-MCI)

El Coordinador de la ENBC-MCI tiene a su cargo la planeacion, direccion y

supervision de todas las actividades relacionadas con el programa de estudio, asi

como

del ingreso, permanencia y egreso de los alumnos de la ENBC-MCI. Lo

anterior con base en la normatividad vigente y las disposiciones establecidas por
el CEC. Contara para el ejercicio de sus funciones con el CEC.

El Coordinador de la ENBC-MCI es nombrado por el Director General y es el
responsable académico de la ENBC-MCI asi como del vinculo con el Secretario
de Posgrado. Asimismo, es el presidente del CEC.

Las funciones del Coordinador de la ENBC-MCI son las siguientes:

Atribuciones:

1. Cumpliry hacer cumplir la normatividad vigente.

2. Convocar al personal académico del INECOL a impartir cursos o clases
cuando asi lo requiera el programa de estudios vigente y la oferta de estos
en el posgrado del INECOL.

3. Analizar, investigar, tramitar, sustanciar, imponer y notificar las sanciones
correspondientes.

4. Levantar acta por cada sesion del CEC, la cual firmaran todos los
integrantes del Comité. En caso de que alguna de las partes no quisiere
firmar, se debera hacer constar este hecho en el documento respectivo,
debiendo asentar el resto de los intervinientes, su presencia como testigos.

5. Formular y proponer a las autoridades competentes criterios generales,
proyectos y acciones tendientes a mejorar el servicio y administracion
escolar.

6. Asesorary supervisar la aplicacion de los criterios sehalados en el numeral
anterior.

7. Supervisar el proceso de ingreso de alumnos.

Actividades:
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Buscar los apoyos necesarios para mejorar la infraestructura y la docencia
de la ENBC-MCI.

Supervisar las actividades de control de datos escolares.

Buscar y establecer vinculos académicos y de colaboracién con otros
posgrados y centros educativos o de investigacion.

Supervisar, mantenery cuidar las relaciones de la ENBC-MCI al exterior con
las instancias externas.

Junto con el Secretario de Posgrado, emitir la convocatoria para los
aspirantes a ingresar a la ENBC-MCI.

Junto con el Secretario de Posgrado, enviar al Director General las
candidaturas de admisién de los estudiantes de la ENBC-MCI, con base en
las recomendaciones del CEC.

Difundir de manera ampliay oportuna la oferta de cursos que se imparten
en la ENBC-MCI

Difundir en la comunidad académica y estudiantil los reglamentos y
demas ordenamientos que deben conocer y cumplir durante su
permanencia en el INECOL.

Presidir el CEC y difundir las minutas de cada reunion de manera regular
a través de la Intranet para su consulta por la comunidad académica y
estudiantil.

Canalizar al CEC todas las solicitudes e inconformidades de estudiantes y
profesores.

Proponer al CEC para su aprobacion los comités tutoriales y los jurados del
PAT de acuerdo con las solicitudes recibidas.

Proponer al CEC y al Secretario de Posgrado para su discusion y
aprobacion los cambios en lineamientos, manuales, formatos, guias, tarifas
de tramites y planes de estudio.

Supervisar los exdamenes y seminarios de tesis.

Supervisar la actualizacién de las bases de datos.

Supervisar la gestion de los cursos.

Supervisar la atenciéon de profesores y estudiantes.

Supervisar la actualizacién del sitio web de la ENBC-MCI

Supervisar el material de difusién que se elabora para la ENBC-MCI.
Atender cualquier otro asunto relacionado con Ila ENBC-MCI, no
contemplado en el Manual Operativo de la ENBC-MCI.

Las demas que le asigne el Director General en el ambito de su
competencia.
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El Comité Académico de la Especialidad en Bienestar
Comunitario y Manejo Costero Integral del Posgrado (CEC)

El Comité Académico de la Especialidad en Bienestar Comunitario y Manejo
Costero Integral del Posgrado (CEC) es el érgano colegiado de |la Secretaria de
Posgrado, la cual funciona como autoridad académica y como instancia
consultiva de la Especialidad. Su objetivo es velar por la correcta
determinacion y aplicacion de la normatividad, asi como de las sanciones
impuestas a las y los alumnos por parte de las autoridades educativas. El CEC
se encuentra facultado en los casos no previstos, asi como en los casos en que
el Coordinador de la ENBC-MCI se encuentre imposibilitado para determinar
una sancién, ya sea porque posea un interés personal y/o una participacion
directa en los hechos material del asunto controvertido.

1. Instrumentar las directrices emanadas del Director o Directora General,
del Secretario de Posgrado y del Coordinador de la ENBC-MCI
encaminadas hacia el funcionamiento la ENBC-MCI .

2. Revisar periodicamente los lineamientos y los procedimientos de la
Especialidad para proponer modificaciones acordes a las necesidades y
demandas de la vida cotidiana de la ENBC-MCI y de su evolucidon como
programa de formacidén de recursos humanos.

3. Evaluar de manera permanente los cursos, temarios y organizacion de los
programas.

4. Dictaminar sobre las propuestas de temarios y profesores de cursos
nuevos, seminarios y talleres. Asimismo, debera realizar revision periédica
de los cursos ya aprobados y después de cierto periodo de haberse
impartido, verificando o realizando el analisis con las y los profesores
involucrados en impartir el curso.

5. Verificar que los contenidos de los cursos se ajusten al Plan de Estudios
vigente y que el coordinador o profesor del curso posea el titulo que otorga
el programa.

6. Dictaminar y en su caso aprobar temas del PAT, directores del PAT y
comités tutoriales de cada estudiante.

7. Nombrar los jurados de examenes de grado.

Revisar periodicamente los procedimientos de admision.

Evaluary entrevistar a las y los candidatos de nuevo ingreso y recomendar

al Secretario de Posgrado asi como al Director General las y los candidatos

O ©
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para admision de acuerdo a los resultados de los examenes de admision y
lineamientos vigentes de ingreso a la ENBC-MCI.

10. Asistir al Coordinador de la ENBC-MCI en la supervision y seguimiento del
desarrollo académico de las y los estudiantes y orientarlos en la eleccion
de posibles tutores.

1. Asistir al Coordinador de la ENBC-MCI en la coordinacion de las actividades
para el desarrollo del programa de estudios de la ENBC-MCI.

12. Atender las necesidades y problemas que planteen lasy los estudiantes y
profesores.

13. Analizar las evaluaciones de los cursos realizadas por las y los estudiantes
y emitir recomendaciones.

14. Llevar a cabo todos los estudios y acciones gque le permitan conocer y
dictaminar los casos que se sometan a su competencia.

15. Vigilar el estricto cumplimiento de la normatividad interna del INECOL, asi
como de los dictamenes formulados.

16. Vigilar que se aplique el calendario escolar anual aprobado por el CEC.

17. Aplicar y vigilar la aplicacion la normatividad expedida por el INECOL para
los procesos de admision, inscripcidn, trayectoria, conducta y graduacion.

18. Dar de baja alos miembros que no cumplan con las responsabilidades que
fijen las normas operativas de acuerdo con el procedimiento sefalado en
el Reglamento de Posgrado.
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ANEXO Il. ENCUESTA DE EVALUACION DE CURSOS

La evaluacién de los cursos de la Especialidad en Bienestar Comunitario y Manejo
Costero Integral del INECOL, tiene el objetivo de mejorar y/o mantener la calidad del
curso.

El llenado de este formato es personal y anénimo. Debera ser enviado a la direccioén:
cursos@inecol.mx

Curso:

Coordinador (es):

Periodo:

Marca con una X la opcidon que consideres oportuna para dar tu respuesta:

Algunas| Rara
veces | vez

No. Contenido y estructura del curso Siempre Nunca

¢El profesor o la profesora presentd el programa al
inicio de clases?

¢Los objetivos del curso fueron claramente

2 L
planteados al inicio del curso?

3 ¢La planeacién y distribucion del tiempo permitid
el logro de los objetivos establecidos?

4 ¢Los temas desarrollados respondieron a su interés

y expectativa?

¢El desarrollo de los temas partié de lo sencillo a lo

complejo?

6 ¢La discusidn de los temas tuvo como finalidad la
argumentacion critica y reflexiva?

7 ¢Las actividades permitieron la socializacién de los
participantes y el trabajo cooperativo?

5 ¢Las actividades variaron de acuerdo al contenido

del curso?

9 |;La bibliografia consultada fue basta y suficiente?

Manual Operativo de la Especialidad en Bienestar y Manejo Costero Integral del Instituto de
Ecologia, A.C. aprobado en la 72 Reunidn Extraordinaria del Comité Académico de Posgrado pag. 31
realizada el 21 de noviembre de 2023.

Carretera antigua a Coatepec No. 351, El Haya, CP. 91073, Xalapa, Ver., México.
Tel: (228) 8421800 ext www.inecol.mx

2023

afione o

7 Fravcisco

VIEA


mailto:cursos@inecol.mx

\
=
CONAHCYT INECOL

L DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

GOBIERNO DE

' MEXICO

¢El material, videos, tarea, fueron variados y
10 |apropiados para el proceso ensefanza-
aprendizaje?

InsTiTuTO DE ECOLOGIA. AC

¢El profesor o profesora presentd un esquema

N .
claro de evaluacion?

¢ Se realizaron evaluaciones constantes durante el

12
curso?

¢Después de cada evaluacidn se realizaron los
13 |ajustes necesarios para asegurar el aprendizaje de
todos los participantes?

14.- Califica el curso, poniendo una X en el niumero de acuerdo con la escala propuesta
abajo del cuadro:

Calificacion del > 3 4 5 6
curso

1= Pésimo 2=Malo 3= Regular 4= Bueno 5= Muy Bueno 6= Excelente

15.- ; Qué observaciones sugiere para mejorar el curso?
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Coordinador del curso

16.- Califica al Coordinador (es) del curso, poniendo una X en el nUmero de acuerdo con
la escala propuestas abajo del cuadro:

Calificacién del Coordinador (es) 1 2 3 4 5 6

1= Pésimo 2=Malo 3= Regular 4=Bueno 5= Muy Bueno 6= Excelente

17.- ¢ Qué observaciones sugieres para mejorar su desempeno?

Profesores invitados

Califica a las y los Profesores invitados, poniendo una X en el nUmero de acuerdo con la

siguiente escala:
Profesores 1 2 3 4 5 6

1= Pésimo 2=Malo 3= Regular 4= Bueno 5= Muy Bueno 6= Excelente
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