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I. Objetivo:

Orientar a los aspirantes al posgrado del Instituto de Ecologia, A.C. (INECOL) para que
realicen de manera correcta y exitosa el pago de derechos a través del Subsistema de
Aspirantes.

II. Alcance:

Aplica a todos los aspirantes que hayan completado el pre-registro en linea y cuenten con su
folio de aspirante.

III.Importante:

e El pago para el proceso de seleccion de aspirantes es obligatorio para que tu solicitud
sea considerada.

¢ Elmonto de pago es indicado en la convocatoria vigente:

e El pago es intransferible y no reembolsable.

e Conserva tu comprobante de pago electrénico, es tu comprobante oficial.

IV. Paso a paso para que realices tu pago

a) Paso 1: Ubica el Subsistema

Ingrese al sitio web del INECOL (https://www.inecol.mx/). En el menu principal,
seleccione “Ciencia” y posteriormente haga clic en “Posgrado”:

INeCOI_ INECOL ¥ CIENCIA v INFRAESTRUCTURA v DIVULGACION v TRANSPARENCIA v DONACIONES ¥
mne o Ecoiou AL

| SEMINARIOS INSTITUCIONALES
Buscar...
PROYECTOS ESTRATEGICOS
\\ CURSOS

REDES ACADEMICAS >

7‘DOSGRADO
|
1

PROYECTOS

Ahora se encuentra en la pagina del Posgrado del INECOL. Para ingresar al Subsistema
de Aspirantes, dirijase al menu “Sistemas, Tramites, Guias y Formatos”.
Posteriormente, haga clic en “Sistemas de Posgrado” y seleccione la opcion
“Subsistema de Aspirantes”:
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POSGRADO INECOL ~ ADMISION ¥  OFERTAEDUCATIVA ¥  COMITE ACADEMICO DE POSGRADO ~ PLANTA ACADEMICA  NORMATIVIDAD ¥ SISTEMAS, TRAMITES, GUIAS ¥ FORMATOS ¥ DIRECTORIO

i o Sistemnas de Control Escolar
s 3
CALENDARIO ESCOLAR B e
s Esémdewm&h

POSGRADO INECOL

El Instituto de Ecologia, AC. a través de la Secretaria de Posgrado te
da la mas cordial bienvenida a su pagina principal. A través de esta
podras encontrar informacion relativa a los eventos estudiantiles,
cursos, ingreso, permanencia y egreso de nuestros estudiantes. El
Posgrade tiene como mision proparcionarte una formacion de alto

nivel en investigacion, para aplicar tus conocimientos cientificos y

b) Paso 2: Ingresa al Subsistema y descarga tu formato referenciado

Ingresa al Subsistema de Aspirantes con tu usuario y contrasefia. Una vez dentro del
sistema, se generara automaticamente una referencia para el aspirante, la cual se
mostrara en el listado correspondiente.

Posteriormente, accede a la opcion “Datos pago y facturacion”; esto te llevara a la
ventana donde podras hacer clic en el botén azul para descargar el formato.

Las referencias generadas son uanicas e intransferibles, por lo que es importante
descargar y utilizar exclusivamente el formato correspondiente a tu registro.

Instituto de Ecologla, A.C. - Preregistro de aspirantes

itud

T . Jatos pago y facturacion X
Datos pa curacion 0 pagay

Instrucciones para realizar tus pagos
En este apartado podras consultar el estado de tus pagos y los conceptos asociados 3 tu proceso de admisién al pasgrade.
Antes de realizar cualquier pago, te racomendamos leer la guia oficial para evitar emores en el proceso y conocer los montos, conceptos y formas de pago aceptadas.

Guia de pago: Guia de pago para los aspirantes al posgrado del Instituto de Ecologia, A.C. — Secretaria de Posgrado

Folio Menta Referencia Forma de page Comprebante de page Netas

It4 Descargar Formalo
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El subsistema te generara un formato para que puedas realizar tu pago:

. Gobierno de

Méxnco

Ciencia y Tecnologia ‘ §@e‘gqg

Formato de Pago Referenciado

Instituto de Ecologia, A.C.

Aspirante:

Carretera antigua a Coatepec 351,
Col. El Haya.

Xalapa, Veracruz. CP: 91070

Tel. +52(228) 842 1800 ext.2001
convocatoria@inecol.mx

# Descripcion

001 | Derecho al proceso de seleccion 2026

BBVA

Datos para realizar el pago:
Desde tu cuenta BBVA

No. Convenio CIE: 2392542
Referencia de pago CIE: =+ i

Desde otros bancos via SPEI:

Beneficiario: INECOL

Banco destino: BBVA Bancomer

CLABE Interbancaria: 012914002023925400
Concepto (No. de referencia):

Correo: .
Fecha de Emision: ~ .
Vigencia: 30 dias naturales
Aspirante:

Folio: s

Cantidad Importe

1 $1,250.00

Observaciones

1) Pago en pesos mexicanos o su equivalente en dolares
americanos USD.

2) En caso de requerir factura, registrar datos de facturacion en
Subsistema de Aspirantes apartado de "Datos de pago y
facturacion”.
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c) Paso 3: Realiza tu pago

, . Nuevo servicio o impuesto X
Con el formato puedes tendras tres opciones:
Nombre o niim. de convenio CIE
Opciéon A: Paga desde tu aplicacién de S
2392542
BBVA. >
[ )3 nombre:o nimera decorvenlono admite caracteres
e Ingresa ala app BBVA. ACCESO RAPIDO
 Dirigete a la opcién pago de servicios. @ INSTITUTO DE ECOLOGIA AC
e Ingresaelnimero del convenio CIE. Al Namere de cenverio o0es92542
hacerlo podras ver los datos del ‘
INECOL Pagar servicio o impuesto X

e Escanea tu cédigo de barras o bien, ingresa R ERi

manualmente la referencia que te gener6 el |7| IR EIE HEGILOIE AL
subsistema de aspirantes. =

Numero de convenio

e Ingresa el importe que te indica el formato de 002392542
pago referenciado. Referencia
INECOLPAO REF

e Listo has realizado el pago para participar en el
proceso de seleccion a aspirantes del Posgrado
del INECOL. Importe $

IMPORTE (2 de4)

Opcioén B: Paga desde una practicaja BBVA.

e Dirigete a una Practicaja de BBVA para realizar el
pago. Te recordamos que en el Centro de Recepcion del INECOL hay una
disponible para tu comodidad.

e Elige la opcion pagar servicios.
¢ Ingresa el convenio CIE, se desplegara el nombre del INECOL.

e Registra la referencia bancaria que se te asigné en el formato de pago
referenciado.

e Captura el monto a pagar.
e Introduce los billetes en la ranura designada para ello.
¢ Confirma la transaccion.

e Imprime y retira tu comprobante de pago, recuerda que es muy importante
para continuar con el proceso.

Opcidn C: Paga desde Otros bancos.
¢ Ingresa a tu banca movil.
e Dade alta la CLABE Interbancaria del INECOL: 012914002023925400
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e En el concepto de transferencia registra la referencia que te indica el formato
de pago referenciado.

e Transfiere el monto que te indica el formato de pago referenciado.
e No olvides guardar el comprobante de transferencia

d) Paso 4: Registra tu comprobante

Una vez que cuentes con tu comprobante de pago, independientemente de la opcion
que hayas elegido, ingresa a la opcion “Datos de pago y facturacién”. Una vez ahi,
haz clic en el icono del lapicito para acceder al formulario donde podras capturar los
datos de tu pago.

Instrucciones para realizar tus pagos
En este apartado podrés consultar el estada de tus pagas y los conceptos asociados a tu proceso de admision al posgrado.
Antes de realizar cualquier pago, te recomendamos leer la guia oficial para evitar erores en el procese y conocer los montos, conceptos y formas de paga aceptadas.

= Gula de pago: Guia de page para los aspirantes al posgrado del Instituto de Ecologia, A.C. — Secretarfa de Posgrado

Folio Mente Referencia Forma de page Comprobante de page Notas

En esta seccion podras seleccionar el archivo del comprobante de pago y elegir la
forma de pago correspondiente. Si lo consideras necesario, puedes incluir
observaciones en el campo “Notas: Usuario”.

stro de aspirantes

B Datos pago y facturacion X

B Guardar < Volver

ID pago Forma de pago ™

Comprobante de pago Notas
Seleccionar archivo...

iRequiere factura? Fecha Pago

@ne Osi #  DD/MM/AAAA

Constancia de situacion fisca
Seleccionar archivo...

formato pdf

* Campos obligatorios
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Desde esta misma vista también puedes indicar si requieres factura. Para ello,
selecciona el botén “Si” y posteriormente haz clic en “Guardar”; al hacerlo, se
desplegaran los campos para capturar los datos de facturacion.

B Guardar < Volver
1D pago Forma de pago *

Comprobante de pago Notas

Seleccionar archivo... O Borrar m

:Requiere factura? Fecha Pago

O o ®@si 11/03/2026 @  DD/MM/AAAA

Constancia de situacion fiscal

Seleccionar archivo... O Borrar ﬂ

formato pdf

Datos de facturacion

Id RFC Razon Referencia Factura ¢Facturado?

& 2

Al hacer clic en el icono del lapicito, podras acceder al formulario para registrar los
datos de facturacién. Recuerda presionar el botén Guardar al concluir tu captura.

Datos de facturacion

B Guardar < Volver
d Razén social

Domicilio Fiscal
RFC

Entidad Federativa Cédigo Postal

Correo electronico Regimen Fiscal

(]
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ImsTruro o Ecovodis, ae.

Esta informacién sera enviada al Departamento de Tesoreria del INECOL, por lo que
es importante que verifiques y captures correctamente los datos al realizar tu
solicitud.

Una vez generado, podras descargar el CFDI desde la ventana de datos de
facturacion.

B Guardar € Volver
ID pago Forma de pago *

Comprobante de pago otas
Seleccionar archivo...
Oeorrar B

¢Requiere factura? Fecha Pago

Ono ®si 11/03/2026 @ DD/MM/AAAA

Constancia de situacién fiscal

Seleccionar archivo... O Borrar m

formato pdf
Datos de facturacié
Id RFC Razon Referencia Factura éFacturado?
& 2

V. Preguntas Frecuentes (FAQ)

¢Qué hago si mi pago no se refleja después de 48 horas?

Contacta al area de Tesoreria o Control Escolar del INECOL al correo: convocatoria@inecol.mx
adjuntando tu ficha de pago y el comprobante de la transaccién bancaria.

Perdi mi comprobante, ;puedo generarlo otra vez?

Si, si lo registraste en el subsistema al ingresar con tu folio, deberia estar disponible la opcién
para descargarlo nuevamente.
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VI. Contacto y Soporte:

e Para problemas técnicos con el subsistema de aspirantes: convocatoria@inecol.mx
o dirigente a la ventanilla Unica de atencion:
Tel (228)8 42 18 00 ext. 2003
Carretera antigua a Coatepec No. 351,
El Haya, Xalapa, Veracruz, México
Edificio de Posgrado, 2do nivel
El horario de atencién de lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 hrs.
e Paradudas sobre el pago y facturacién: depto.tesoreria@inecol.mx - Tel (228)8 42
18 00 ext. 5212.
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