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Guia para proponer cursos al Posgrado INECOL

Para proponer cursos nuevos o para clonar un curso impartido con
anterioridad (clonado de cursos) es necesario ingresar al Sistema de
Control Escolar en su nueva versién 2.0
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Cursos Nuevos

Los pasos para seguir para proponer un CUrso NUEVO:
1. Acceder al SCE a través del siguiente enlace:
http://posgrado.inecol.edu.mx/sce/app_Login/

2. Seleccionar del menu principal las opciones Datos y Registros-
>Registro de Cursos->Nuevo Curso (ver imagenes abajo)
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3. Registrar la informacion del curso integrando los datos solicitados en
la ventana principal. Se recomienda registrar como minimo el
nombre del curso, fecha de inicio y final, descripcion del horario y la
sede.

Pestarias

Al concluir
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4. Presionar el boton
. . Error
Guardar, si el sistema |
detecta faltantes de |a Favor de registrar el nombre del curso.

Favor de registrar la fecha de inicio
Favar de registrar la fecha de final.
Favor de registrar la descripcion del horario.
Favor de registrar la sede

informacion

mencionada, debera
completar la
informacion e intentar
guardar nuevamente
para completar el proceso.

(N1

5. Podra llenar la informacion de todas las pestanas de forma paulatina
y registrarla presionando el boton Guardar tantas veces sea
necesario.
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6. En  cuanto considere que la
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informacion esta completa vy lista
para enviar a revision del Comité
Académico de Posgrado, debera
indicar que ha concluido la captura
de la informacion y para ello debera ir
al campo “;Concluyo captura de
curso?" y seleccionar “Si" seguido del
boton Guardar.

© Controles de curso

; Concluyo captura de curso?
Indique
Ma

7. Recibird en su correo electronico la notificacion de recepcion del
curso con el numero de folio correspondiente (ver imagen abajo). A
través de este, la Asistente de Cursos sera notificada para que
proceda a la revision y en su caso, envio al CAP para la evaluacion

correspondiente.

El curso -

° sce@sistemas-inecol.org
Para

Apreciable Dr. Salvador Mandujano Rodriguez.

El curso -

registrado ha sido recibido con el nimero de folio 00000000026.Podra consultar el avance de
atencion de su tramite, correspondiente en el Seguimiento de Tramites disponible al ingresar al

Sistema de Control Escolar.
Es un gusto atenderle.

Atentamente,

Sistema de Control Escolar
Secretaria de Posgrado
Instituto de Ecologia, A.C.
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martes 2:47a. m

- que usted ha
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Clonacién de cursos (copia de curso impartido con anterioridad).

Los pasos para efectuar la clonacion de un curso impartido con
anteriorsidad:
1. Acceder al SCE a través del siguiente enlace:
http://posgrado.inecol.edu.mx/sce/app_Login/

2. En el menu principal seleccionar la opcion Cursos

3. Laventana muestra la lista de cursos disponibles para clonar. Al lado
izquierda podra ver la casilla de verificacion correspondiente al
curso de su eleccion y presionar el boton “Clonar curso” ubicado en
la parte superior de la lista de cursos (ver imagen abajo).
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4. Una vez ahi, podra apreciar el curso sin fechas y haciendo clic en la
imagen del [apiz podran acceder para complementar la informacion
del curso y actualizar la informacion del curso clonado.
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5. Cada una de las fichas corresponde a informacion que sera
necesario complementen.
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1. En cuanto considere que |la

informacion esta completa vy lista
para enviar a revision del Comité
Académico de Posgrado, debera
indicar que ha concluido la captura
de la informacion y para ello debera ir
al campo “;Concluyo captura de
curso?" y seleccionar “Si" seguido del
boton Guardar.

© Controles de curso

; Concluyo captura de curso?
Indique
Ma

2. Recibird en su correo electronico la notificacion de recepcion del
curso con el numero de folio correspondiente (ver imagen abajo). A
través de este, la Asistente de Cursos sera notificada para que
proceda a la revision y en su caso, envio al CAP para la evaluacion

correspondiente.

El curso -

° sce@sistemas-inecol.org
Para

Apreciable Dr. Salvador Mandujano Rodriguez.

El curso -

registrado ha sido recibido con el nimero de folio 00000000026.Podra consultar el avance de
atencion de su tramite, correspondiente en el Seguimiento de Tramites disponible al ingresar al

Sistema de Control Escolar.
Es un gusto atenderle.

Atentamente,

Sistema de Control Escolar
Secretaria de Posgrado
Instituto de Ecologia, A.C.
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- que usted ha
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Seguimiento de tramite

En la ventana de cursos podra consultar los cursos que ha impartido, el
estatus de revision de su curso, asi como las demas etapas de revision.
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Curses
EEDEm O 000 O
0 lda  Clave N - - Fecha o Fecha . - Revisado Aunorizade . Vista
0 Curso®  Cursg ¢ Mombee Curso 5 Periodes Wide * fip -  Estotusg SE cap  Publicar  Abve  Libwar  Calificado  Impartido Calificar b
O 7 23 o Introducsion & la 00202201 Jue2021 VIR0 Auturizado s s e
Investigacin
o 7 25 o Introduccion & la 00202201 30082021 IO Awtorizado -]
Investigacion
’ 19§ 010 Introduceion 4 la 00202101 31042020 D2A02020  Avodzado &
Investigacion
D ” ooz02001 02097019 0402019 =]

Para consultar el estado del (NS Datos y Registros Director de
t ré m ite, h a g a C | iC en |a Mis Datos Personales y Académicos
opcién Datos v ,Qeg[stros_ == lnicio X | Registro de Proyecto

donde podran apreciar todos los kool
tramites que hayan iniciado vy
dando clic en el circulo con una
peguena cruz, podran ver el
avance de este.
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